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1. BEVEZETES

Kérjiik, figyelmesen olvassa el jelen tajékoztatot, annak érdekében, hogy
megértse, hogy hogyan kezeljiik az On személyes adatait és megismerje az
adatkezeléssel kapcsolatos jogait.

Az De Dubois Lujza EV (a tovabbiakban: Adatkezel0) tevékenysége soran fokozottan
ugyel a személyes adatok védelmére, a kotelezd jogi rendelkezések betartasara, a
biztonsagos és tisztességes adatkezelésre. Adatkezel6 elismeri a természetes személyek
személyes adataik védelméhez és kezeléséhez kapcsolddd elveket és szabalyokat, melyek
alapjan adatkezelését végzi.

Adatkezel6 tajékoztatja a természetes személyeket az adatkezelés elveirdl, folyamatarol
és garancidirdl. Adatkezel6 elismeri a természetes személyek azon jogat, hogy sajat
személyes adataik felett maguk rendelkezzenek. Ugyanakkor felhivja a figyelmet, hogy a
személyes adatok védelméhez valé jog nem abszolUt jog, azt az aranyossag elvével
0sszhangban kell figyelembe venni és egyensulyba allitani mas alapvet6 jogokkal.

Adatkezel6 vallalja a jelen, Egységes Szerkezetli Adatvédelmi Tajékoztatoban foglaltak
egyoldall betartasat, és tajékoztatja lgyfeleit, munkavallaldit, hogy az adatkezelés jelen
tajékoztatd alapjan torténik. Adatkezel6 fenntartja maganak a jogot, hogy adatkezelési
szabdlyait — a jogszabalyi keretek k6zott — megvaltoztassa. Adatkezel6 a jelen tajékoztatd
relevans részeinek kozlésével tajékoztatja érintetteket az adatkezeléssel kapcsolatos
tudnivalokrol.

Adatkezel6 a Tajékoztatd egyes részeit lgyfelei szamara nyilvanosan elérhetdvé teszi
weblapjain, illetve a teljes tajékoztatd elérheté minden érintett szamara székhelyén.
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2. ADATKEZELO ADATAI
Az Adatkezel6 adatai:

Cégnév:
Székhely:
Weblap:
Kapcsolattartas:
Telefon:

E-mail:

o O O O O O

Adatvédelmi kérelmek:

De Dubois Lujza EV

1139 Budapest, Hajdu utca 28. 6/40.
www.dlujza.hu

de Dubois Lujza adatvédelmi referens
+36 30 383 32 00

lujzi@dlujza.hu

amennyiben barmilyen kérése vagy kérdése van az

adatkezeléssel kapcsolatban, kérelmét postai uton vagy elektronikusan fenti cimeink
barmelyikére kildheti. Valaszainkat késedelem nélkil, de legfeljebb 30 napon beliil
kiildjiik az On altal kért cimre.
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3. AZ ADATKEZELESHEZ KAPCSOLODO FOGALMAK ES AZ ADATKEZELES ELVEI
a. FOGALMAK

- Erintett
Erintett minden olyan természetes személy, aki valamely személyes adata
alapjan kozvetlenll, vagy kozvetve azonosithatova valik, és akivel
kapcsolatban Adatkezel6 adatkezelést végez. Erintettnek mindsil pl.:
érdekl6dd, munkavallald, szolgaltatas igénybe vevdje, stb...)

- személyes adat

Az Erintettre vonatkozd barmely adat vagy informacié, mely az Erintettel
kapcsolatba hozhatd, vagy az Erintettet azonosithatéva teszi (pl.: név,
telefonszam, online azonositd, helymeghatarozé adat, arckép, hang, stb...)
[Rendelet 4. cikk 1.]

A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig meg0rzi e minéségét, amig
kapcsolata az Erintettel — az Adatkezeld altal birtokolt informéacidk és technikai
feltételek segitségével — helyreallithato.

- kilénleges adat

A személyes adatok kilénleges kére, Ugymint a faji, etnikai szarmazasra,
politikai, vallasi, vilagnézeti véleményre, szakszervezeti tagsagra vonatkozd
adat, genetikus és természetes személyeket azonosité biometrikus adat, illetve
az egészségligyi adatok, valamint a természetes személyek szexualis
iranyultsagara vonatkozd adat.

- adatkezelés

Adatkezelésnek min0Osil barmely, személyes adatokon Adatkezel6 vagy
Adatfeldolgozd altal végzett tevékenység. Az adatkezelés torténhet
automatizalt vagy nem automatizalt moddon (pl.: gydijtés, rogzités,
rendszerezés, tarolds, felhasznalds, tovabbitds, megsemmisités, stb...)
[Rendelet 4. cikk. 2.]

- adatfeldolgozas

Azon technikai feladatok O0sszessége, melyek az adatkezeléshez kapcsolddnak
(pl.: megbizd altal megrendelt marketing tevékenység keretében hirlevél
kiklldése).

- profilalkotas

A személyes adatok olyan automatizalt kezelése, melynek soran az Erintett
személyes adatait valamilyen személyes jellemz6 értékelésére hasznaljak (pl.:
vasarloi profil meghatarozasa, stb...) [Rendelet 4. cikk. 4.]

- nyilvantartasi rendszer
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A személyes adatok rendszerezett allomanya, mely kiilonb6z6 szempontok
alapjan hozzaférhetok. [Rendelet 4.cikk 6.]

Adatkezel6
A jelen szabalyzat 2. pontjaban meghatarozott jogi személy, mely az adatok
kezelésének céljat, mddjat, eszkdzeit meghatarozza és végrehaijtja, vagy az
adatfeldolgozdval végrehajttatja.

Adatfeldolgozd

Az a természetes vagy jogi személy, szerv, mely az Adatkezel6 nevében és
felhatalmazdsa alapjan adatokat kezel. Jelen tajékoztatoban foglaltak
Adatfeldolgozdra is vonatkoznak.

Partner

Az a természetes vagy jogi személy, mely az Adatkezel6vel valé szerzGdéses
jogviszony alapjan sajat nevében, de az Adatkezel6t6l kapott adatokat kezel.
Adatkezel6 kizardlag a Rendelet hatdlya ald tartozd Partnerrel all
szerzOdésben.

CRM rendszer

Adatkezel6 altal alkalmazott (igyviteli szoftver, mely az adatkezelési
tevékenységek soran az adatok tarolasat, rendszerezését végzi. Adatkezeld
sajat CRM rendszert hasznal.

adatvédelmi incidens

A személyes adatokkal kapcsolatos olyan esemény, mely a személyes adatok
véletlen vagy jogellenes megsemmisitést, elvesztését, megvaltoztatasat,
kozlését, vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.
[Rendelet 4.cikk 12.]

harmadik fél

Az a természetes vagy jogi személy, mely nem azonos az Erintettel, az
Adatkezel6vel, az Adatfeldolgozdval, a kozos adatkezelbvel, illetve az
Adatfeldolgozd és Adatkezel6 kdzvetlen iranyitasa alatt alld, adatok kezelésére
felhatalmazott személlyel. [Rendelet 4.cikk 10.]

felligyeleti hatdsag
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag

weboldalak

Adatkezel6 altal létrehozott és/vagy Uzemeltetett, interneten elérhet6
honlapok, melynek tartalmaért Adatkezel6 felel.

| Weboldal: [ www.dlujza.hu |
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- kozOsségi oldal

Azon weboldalak, melyek természetes és jogi személyek kozotti interaktiv
kapcsolattartasra jottek létre, és melyek alkalmasak az Erintettekkel vald
informaciokozlésre, személyes adatok gydijtésére, profilalkotasra, stb.

Adatkezel altal hasznalt kdzosségi oldalak:

www.facebook.hu
www.instagram.hu_

Adatkezel6 a hatalyos eurdpai és hazai jogszabalyoknak vald megfelelés, és ennek igazolasa
céliabdl megalkotja jelen tajékoztatét, melynek megfelelden jar el az Adatkezelonél
felmer(ild, valamennyi adatkezelési mivelet soran.

Adatkezel6 az dltala kezelt személyes adatokat minden esetben a hatdlyos magyar és
eurdpai jogszabalyoknak, valamint adatkezelési elveknek eleget téve kezeli, és biztositja
azokat a garancialis feltételeket, amelyek a biztonsagos adatkezeléshez sziikségesek.

Az adatkezelési szabalyzat — kilonosen, de nem kizardlagosan — a kdvetkezé jogszabalyok
alapjan kerdilt kialakitasra:

- 2016/679/EU Rendelet (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdél és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK Rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (tovabbiakban
Rendelet)

- Magyarorszag Alaptérvénye

— 2013. évi V. torvény — a Polgari Torvénykonyvrol (Ptk.)

- 2011. évi CXII torvény az informacids onrendelkezési jogrol és az infoszabadsagrol
(tovabbiakban Infotv.)

— 1995. évi CXIX. tv. a kutatds és a kozvetlen (izletszerzés céljat szolgald név- és
lakcimadatok kezelésérdl

- 2001. évi CVIIL. tv. az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az
informacios tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl

— 2008. évi XLVII. torvény a fogyasztokkal szembeni tisztességtelen kereskedelmi
gyakorlat tilalmardl,

— 2008. évi XLVIII. torvény a gazdasagi reklamtevékenység alapveto feltételeirdl és
egyes korlatairdl

- 1997. évi CLV. torvény — a fogyasztdvédelemrdl (Fgytv.)

- 2000. évi C. torvény — a szamvitelrdl (Szamv. tv.)

- 2012. évi I. torvény — a Munka Torvénykonyvérdl (Mt.)

Targyi hataly: Jelen szabdlyzat hatdlya a természetes személyek személyes adatainak
Adatkezel6 altali kezelésére terjed ki. Nem mindsiilnek személyes adatnak a jogi személyek
adatai.
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Teriileti hataly: A szabalyzatot kell alkalmazni az Adatkezeld altal kezelt tevékenységek
soran — fliggetlendl attdl, hogy az adatgy(ijtés mely orszagban torténik.

Id6beli hataly: A szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az adatkezelés teljes folyamata
soran — a felvételtdl a torlésig.

b. AZ ADATKEZELES ALAPELVEI

Adatkezel6 kotelezi magat, hogy adatkezelési gyakorlata soran az alapelvek tiszteletben
tartasaval jar el.

Az adatkezelés alapelvei:

jogszer(iség
A személyes adatok kezelése soran az Adatkezeldonek, az Adatfeldolgozonak,
illetve kozvetlen iranyitasuk alatt allo, adatkezelésre felhatalmazott
személyeknek meg kell felelnilik a mindenkor hatalyos eurdpai unids és hazai
jogszabalyoknak.

tisztességes eljaras

Az adatkezelés soran Adatkezelonek a jogszabalyokat és alapelveket
tiszteletben tartva, korrekt mddon kell eljarnia.

atlathatdsag
A személyes adatok kezelését az Erintettek szamara atlathatd, megismerhetd
mddon kell elvégezni.

célhoz kotottség

A személyes adatok barmilyen kezelése kizardlag meghatarozott, egyértelmii
és jogszer(i célbdl torténhet. Jelen tajékoztatd ismerteti az Adatkezeld altal
kezelt adatok adatkezelési céljat az adatok felvételétdl kezdddden azok
megsemmisitéséig. [Rendelet 5. cikk. (1) bekezdés b)]

adattakarékossag

Az adatkezelést — a célhoz kotottség elve alapjan — kizardlag a relevans és
sziikséges adatokra kell korlatozni. [Rendelet 5. cikk. (1) bekezdés c)]

aranyossag
Adatkezel6 a természetes személyek informacids onrendelkezéshez vald jogat
kizarolag egy masik jog érdekében, a sziikséges mértékben korlatozhatja. Az
aranyossag elvének megvaldsulasat a konkrét esetekben pontosan
dokumentalni kell az adatkezelés jogszerliségének alatamasztasara. [Rendelet
6. cikk. (1) bekezdés f)]

|81



DE DUBOIS LUJZA EV

- pontossag

Az adatkezelés soran — az adatkezelés elveit figyelembe véve — torekedni kell
a pontatlan adatok helyesbitésére vagy torlésére. [Rendelet 5. cikk. (1)
bekezdés d)]

- elszamoltathatdsag

Adatkezel6 felelos a jogszabalyokban és jelen tajékoztatdban foglaltak
betartasdért és betartatdsdért. Adatkezeld6 Ugy alakitia ki adatkezelési
folyamatait, hogy az adatkezelési elveknek és szabdlyoknak vald
megfelel6sége igazolhatd legyen. [Rendelet 5. cikk. (2) bekezdés]

- privacy-by-design
Adatkezel6 adatkezelési folyamatai kialakitdsa soran figyelemmel van az
adatbiztonsag és adatkezelés elveire, melyek megvaldsulasat a folyamatba
épitett elemekkel kivanja biztositani.

Az adatkezelés elveir6l bévebb informacidkat talal a 2016/679 EK Rendelet (a tovabbiakban
Rendelet) 5. cikkében.

c. AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

A Rendelet 6. cikke alapjan az adatkezelés akkor mindsil jogszer(inek, ha annak alapja a
Rendeletben taxativ felsorolt valamely jogalap. Jogszer(inek mindsil az adatkezelés,
amennyiben a kovetkezd esetek valamelyike fennall:

- az Erintett — elGzetes tajékoztatds alapjan — hozzajaruldsat adta személyes

adatainak kezeléséhez
- az adatkezelés egy olyan szerzddés elGkészitéséhez vagy teljesitéséhez

sziikséges, melyben az Erintett az egyik fél
- az adatkezelést jogszabaly teszi kotelezOvé Adatkezel6 szamara

- az adatkezelés az Erintett, vagy masik személy Iétfontossagu érdekeinek

védelme érdekében sziikséges

- az adatkezelés kozérdek(i, vagy az Adatkezel6re ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges

- az adatkezelés az Adatkezel6, vagy harmadik fél jogos érdekének védelme

vagy érvényesitése érdekében sziikséges
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4. AZ ON JOGAI
a. HOGYAN GYAKOROLHATJA A JOGAIT?

On kéréseivel, kérdéseivel, panaszaival, Adatkezeld magatartdsara vonatkozd észrevételével
fordulhat kdzvetleniil Adatkezeld képvisel6jéhez az alabbi elérhetdségeken:

o Kapcsolattartas: de Dubois Lujza adatvédelmi tisztvisel6
o Telefon: +36 30 383 32 00
o E-mail: lujzi@dlujza.hu

On jogosult a jogaival kapcsolatban kérelem benyUjtasara. Adatkezeld a kérelmek elbiralasa
soran az adatkezelés jogalapjara tekintettel hozza meg dontését. On az aldbbiak szerint
jogosult fenti jogaival élni:

Hozzajarulas Szerz6dés Jogi Jogos érdek
teljesitése kotelezettség

tajékoztatast kérése M ™ ™ ™
kijavitas kérése ] ™ ™ ™
korlatozas ] o4 ™ ™
torlés ] ™ ™
tiltakozas ™
adathordozhatdsag ™

hozzdjarulas 7

visszavonasa

panasztételi jog 4] ™ ™ ™
jogorvoslati jog ] %} | |

On az adatkezeléssel kapcsolatos jogait Adatkezel6hoz intézett kérelem (tjan gyakorolhatja.
Adatkezel6 barmely elérhetoségén torténd megkeresésre haladéktalanul, de legkésébb 30
napon beliil valaszol.

Kérjik, hogy lehetéség szerint elektronikus formaban vegye fel veliink a kapcsolatot.
Tajékoztatjuk, hogy Adatkezel6 lehet6ség szerint elektronikus formaban valaszolja meg az
adatvédelmi kérelmeket, kivéve, ha Erintett a kapcsolattartds mas médjat kifejezetten kéri,
vagy Adatkezelé nem ismeri Erintett elektronikus elérhetSségét.

Tajékoztatjuk, hogy amennyiben az adatok kiadasanak kérelme aranytalan tébbletkdltséget
jelent Adatkezel6 részére (pl.: a valasztott formatum miatt) Adatkezeld jogosult az adatok
kiadasaval kapcsolatos koltségeket Erintettnek felszamitani. Adatkezeld az esetlegesen
felmertilt koltségekrdl elézetesen tajékoztatja Erintettet.
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b. AZ ON ADATKEZELESSEL KAPCSOLATOS JOGAI

-ElGzetes tajékozodashoz vald jog és a hozzaférés joga:

On — mér az adatkezelés megkezdését megel6zen — jogosult elbzetes tajékoztatast kapni
az adatkezeléssel Osszefliggd tényekrdl és eseményekrdl, melyet Adatkezel6 jelen
tajékoztatd tartalmaval — és egyéb tajékoztatd dokumentumokkal biztosit. On jogosult
tovabba arra, hogy az Adatkezel6tOl visszajelzést kapjon arra vonatkozdéan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban
van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben meghatarozott
kapcsolddo informacidkhoz hozzaférést kapjon. Részletesebb tajékoztatast a Rendelet 13-
14. cikke tartalmaz.

Tajékoztatdshoz vald jogadt — meghatalmazids esetén — az On hozzatartozdja is
gyakorolhatja.

-A helyesbitéshez valo jog

A pontosséag alapelve alapjan On jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan
késedelem nélkiil helyesbitse az Onre vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Kérem,
hogy kérelmében jelélje meg az Onre vonatkozd helyes adatokat. A javitds tényérdl
tajékoztatjuk Ont. Részletesebb tajékoztatast a Rendelet 16. cikke tartalmaz.

-A torléshez vald jog (,az elfeledtetéshez vald jog”)

On jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld tordlje az Onre vonatkozd személyes
adatokat, ha a Rendelet 17. cikkében meghatarozott feltételek valamelyike fennall:

O

O

O

O

Az adatok kezelésére mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl gy(iijtotték.

Az Erintett visszavonta a hozzajaruldsat, és az Adatkezeld nem rendelkezik mas
jogalappal az adatkezelésre.

Az Erintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és annak nincs olyan indoka, mely
elsébbséget élvez az Erintett joggyakorlasaval szemben.

Az adatkezelés jogellenesen tortént.

Jogszabaly irja el6 az adatok torlését.

Részletesebb tajékoztatast a Rendelet 17. cikke tartalmaz.

-Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog

On jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel§ korldtozza az adatkezelést az aldbbi
esetekben:

O

O

Vitatja az adatok pontossagat — a személyes adatok pontossaganak ellenérzéséig.
Jogellenes adatkezelés esetén, amennyiben az Erintett ellenzi a torlést, azonban kéri
azok korlatozasat.

Az adatkezelés célja megsziint, azonban az Erintett igényli azokat jogi igény
érvényesitése vagy védelme érdekében.

Amennyiben az adatkezelés jogalapja az Adatkezel6 jogos érdeke, azonban Erintett
titakozik az adatkezelés ellen, Ugy korlatozni kell az adatkezelést annak
megallapitasaig, hogy mely érdek élvez els6bbséget.

Részletesebb tajékoztatast a Rendelet 18. cikke tartalmaz.
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-Az adathordozhatdsaghoz vald jog

Amennyiben az adatkezelés az On hozzajaruldsan, vagy szerz6dés teljesitésén alapul, és
az adatkezelés automatizalt mddon torténik, igy On jogosult, hogy az Onre vonatkozd,
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban
megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik Adatkezel6nek
tovabbitsa. Részletesebb tajékoztatast a Rendelet 20. cikke tartalmaz.

-A tiltakozashoz vald jog

On jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon személyes adatainak jogos érdekbdl (Rendelet
6. cikk (1) bekezdés f) pont), vagy kozvetlen (izletszerzés érdekében toérténd kezelése
ellen. Az Adatkezeld tiltakozas esetén kizardlag akkor jogosult a tovabbi adatkezelésre,
amennyiben igazolja, hogy az adatkezelést kényszeritd ereji jogos okok indokoljak,
melyek megel6zik az Erintett jogait, vagy az adatkezelés jogi igény elSterjesztéséhez,
érvényesitéséhez sziikséges. Amennyiben az adatkezelés kozvetlen (izletszerzés céljabol
torténik, Ugy az Erintett tiltakozasat kovetSen ezen okbdl tovabbiakban nem végezhetd
adatkezelés. Részletesebb tajékoztatast a Rendelet 21. cikke tartalmaz.

-Panasztételi jog
On jogosult arra, hogy az adatkezeléssel kapcsolatban panasszal éljen elsBsorban az

Adatkezel6 és képviselGje felé, masodsorban a — tartdzkodasi helye, a munkahelye, vagy
a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallam — felligyeleti hatdsag felé.

A felligyeleti hatdsag elérhetdségei:
o Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag
posta cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.
cim: 1125 Budapest Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400
Fax: +36 (1) 391-1410
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
URL http://naih.hu

O O O O O O

-Jogorvoslati jog

On jogosult a birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti hatdsdg ra vonatkozd, kételezd erejli
dontésével szemben, illetve amennyiben a felligyeleti hatdsag panaszaval nem
foglalkozott, vagy a panasszal kapcsolatos eljarasrol nem kapott 3 hdnapon belil
tajékoztatast. A jogorvoslati jogat az Erintett az illetékes torvényszék elétt gyakorolhatja.
Részletesebb tajékoztatast a Rendelet 78. cikke tartalmaz

Az Erintett jogosult tovabba hatékony birdsagi jogorvoslatra az Adatkezel6vel, illetve az
adatfeldolgozdval szemben, amennyiben megitélése szerint személyes adatait nem a
Rendelet szabdlyai szerint kezelték. A jogorvoslati jogat az Erintett az illetékes
torvényszék el6tt gyakorolhatja. Részletesebb tajékoztatast a Rendelet 79. cikke tartalmaz

-Tajékoztatashoz vald jog gyermekek és gondnoksag alatt alld személyek esetén

A tdjékoztatashoz vald jog a gyermekeket és a gondnoksag alatt all6 személyeket is

megilleti. Adatkezel6 a torvényes képviseld, illetve gondnok tajékoztatasaval tesz eleget
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ezen kotelezettségének azzal, hogy torvényes képviseld, illetve gondnok kételes vallalni a
gyermek vagy gondnokolt tajékoztatasat a belatasi képességének megfelel6 modon.
Amennyiben a gyermek életkora és érettsége lehetdvé teszi, a gyermek vagy a torvényes
képvisel6 kifejezett kérésére Adatkezeld biztositia a gyermek részére a rovid, szdbeli
tajékoztatast is az adatai kezelésével kapcsolatban.

-Hozzajarulas visszavonasahoz valé jog

On hozzajéruldsat barmikor, indokolds nélkiil visszavonhatja, azonban a hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés
jogszer(iségét.
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5. INFORMACIOBIZTONSAG

Adatkezel6 a ,privacy-by-design”, azaz az alapértelmezett és beépitett adatvédelem alapelve
szerint egész adatvédelmi folyamatanak kialakitasa soran figyelemmel van az adatbiztonsag
kovetelményére.

Adatkezel6 célja, hogy az adatkezelési kockazatok csokkentése érdekében a személyes
adatok kezelését a minimalisra csokkentse. Adatkezeld a kezelt személyes adatokat atlathatd
és ellendrizheté mddon kezeli az adatvédelmi incidensek azonnali észlelése céljabal.

a. Adatkezel6 technikai intézkedései
Adatkezel6 adatbiztonsagi feladatkorében

- technikai és szervezési intézkedéseket tesz az elektronikusan tarolt adatok biztositasa

tekintetében
- biztositja a jogszabaly altal megkdvetelt adatbiztonsagi szabalyok érvényestilését

- biztositja az adatvédelmi, illetve titokvédelmi szabalyok érvényesiilését

- megakadalyozza az adatokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést

- megteszi a sziikséges intézkedéseket az adatok sériilésének megel6zése érdekében

- el6segiti az adatkezelési tudatossagot munkavallaloi tekintetében az adatbiztonsag
biztositasa céljabdl

- biztositja a papir alapon tarolt adatok fizikai védelmét

- biztositja az elektronikusan tarolt adatokhoz hasznalt eszk6zok fizikai védelmét

- gondoskodik az adatok rendszeres biztonsagi mentésérdl

- biztositja, hogy az adatokhoz vald hozzaférés kizardlag az arra jogosultak szamara
legyen engedélyezett

Az adatbiztonsagi sériilése adatvédelmi incidensnek mindsil.

b. Biztonsagi mentésekre vonatkozo6 szabalyok

Adatkezel6 havi rendszerességgel biztonsagi mentést készit elektronikusan tarolt adatairdl. A
biztonsagi mentések tarolasardl Adatkezel6 sajat szerverén, illetve informatikai partnerén
keresztlil gondoskodik.

A biztonsagi mentésben foglalt adatok tekintetében Adatkezel6 jellemzOen kizardlag
adattarolast végez.

A biztonsagi mentésekben foglalt adatokhoz valé hozzaférésre kizardlag rendkiviili esemény
esetén kerll sor. A biztonsagi mentések megnyitasanak feltételei:

- Ugyvezetdi utasitas irja el6 a megnyitast
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- a megnyitast az informatikai vezetd végzi

- a megnyitasnal jelenlévé személyek: ligyvezeto, informatikai vezeto és az
adatvédelmi referens

- az adatok megnyitasardl jegyzokonyv késziil, melyet a jelenlévd személyek
alairasukkal hitelesitenek

- ajegyz6konyv tartalmazza azon adatok korét, melyekre a megnyitas kiterjed

A biztonsagi mentésekkel kapcsolatos adatkezelési tajékoztatas:

ERINTETTEK KORE

az Adatkezel6vel munkaviszonyban vagy megbizasi jogviszonyban
allé dolgozok, illetve az adatallomanyban érintett személyek

ADATOK EREDETE

az Adatkezel6nél munkavégzés soran keletkezik

ADATKEZELES CELJIA

adatbiztonsag novelése, a GDPR kovetelményeinek valé megfelelés,
munkavallaldok ellen6rzése, a karesemények, illetve az adatkezeld
érdekét sért6 események megel6zése, az ilyen események
kovetkezményeinek enyhitése, a munkaviszony soran keletkezett
hivatalos dokumentumok, hivatalos kommunikacié megtalalalasa,
rendelkezésre dllasa; a hivatali mikddéshez, munkavégzéshez
szilkséges bizonyos munkavégzéssel 0Osszefiiggd dokumentumok
megorzése és esetleges adatbiztonsagi probléma  esetén
helyredllitdsa a munkafolyamatok folytonossaganak biztositasa.

ADATKEZELES
JOGALAPIA

az Adatkezel6 jogos érdeke [GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont]. Az
Adatkezel6 jogos érdeke, hogy a GDPR kovetelményeinek
megfeleljen és biztositsa a tevékenysége soran keletkezett adatok
folyamatos és zavartalan rendelkezésre allasat. Adatkezel6 jelentds
mennyiség( adatot kezel, amely adatok biztonsdgos megdrzéséhez
és eseteges sériilésiik esetén helyredllitasahoz jelentds kozérdek
flizodik.

KEZELT ADATOK KORE

elektronikusan tarolt adatok

ADATTAROLAS
IDOTARTAMA

a biztonsagi mentés elkészitésétdl szamitott 1 év
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6. A KONKRET ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEKRE VONATKOZO TAJEKOZTATO

A. Tevékenységhez kapcsolodo6 adatkezelés

1. Informacidkérés, ajanlatkérés

LEfRAS:

Erintettek informacid, ajanlatot kérhetnek Adatkezel6tSl termék
vagy szolgaltatas vonatkozasaban.

Erdekl6dd Adatkezel6 barmely elérhetGségén felveheti a
kapcsolatot Adatkezel6vel annak érdekében, hogy informaciot,
arajanlatot kérjen. Erintett tudomasul veszi, hogy Adatkezeldvel
valé kapcsolatfelvétel soran megadott adatait Adatkezel6 a
vélaszadas érdekében kezeli, és Erintett ezen adatkezeléshez
hozzajarul. Adatkezel§ az informdciét, ajanlatot Erintett részére
megadja a kivant informaciét vagy ajanlatot. Adatkezel6 az
adatokat minimum az ajanlati kotottség idejéig tarolja. Adatkezeld
Erintettel valé kommunikacid befejezését kdvetéen az adatokat
nem tarolja.

ERINTETTEK KORE:

A termék vagy szolgaltatas irant érdeklodok.

ADATOK EREDETE:

Az érdekl6dbk altal 6nként megadott adatok.

AZ ADATKEZELES CELJA:

Az adatkezelés célja termék értékesitése vagy szolgaltatas
nyUjtasa.

AZ ADATKEZELES
JOGALAPIA:

Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pont — érintett hozzajarulasa

KEZELT ADATOK KORE:

név

telefonszam, e-mail cim — kapcsolattartas formaja szerint

ajanlat konkrét targya, informacid

AZ ADATTAROLAS
IDOTARTAMA:

Adatkezel$ az Erintettel vald kommunikacié befejezéséig, mint cél
megvaldsulasaig kezeli, ezt kbvetéen az adatok torlésre keriilnek.

ADATTOVABBITAS:

| 16 |



DE DUBOIS LUJZA EV

2. Ugyfelek és partnerek kapcsolattart6i adatainak kezelése

LEfRAS:

Adatkezeld jogi személy Ugyfeleivel és szerzOdéses partnereivel
vald Uzleti kapcsolata soran kezeli a partner kapcsolattartdi adatait.
Az adatok jellegébdl addddan sziikséges lehet személyes adatok
kezelésére is.

Adatkezel6 a partner altal megadott kapcsolattartdi adatokat papir
alapon vagy elektronikus mddon tarolja. Adatkezel6 felhivia partner
figyelmét, hogy tajékoztassa az altala megadott kapcsolattartét az
adatkezelés tényérol.

ERINTETTEK KORE:

Partner/ligyfél altal megadott kapcsolattartok.

ADATOK EREDETE:

Partner/ugyfél altal megadott adatok.

AZ ADATKEZELES CELJA:

Az adatkezelés célja az ligyfelekkel és szerzOdéses partnerekkel
vald hatékony egylttmiikodés biztositasa.

AZ ADATKEZELES
JOGALAPIA:

Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pont — jogos érdek

KEZELT ADATOK KORE:

név

partner cég neve

telefonszam, e-mail cim (kapcsolat formajatol fliggéen)

AZ ADATTAROLAS
IDOTARTAMA:

A szerz6déses kapcsolat, illetve folyamatos egyiittm(ikdodés esetén
az egyuttm(ikodés befejezéséig.

ADATTOVABBITAS:
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3. Panaszkezelés

LEfRAS:

Adatkezeld jogszabalyi kotelezettségének eleget téve panasztételi
jogot biztosit ligyfelei, illetve egyéb érdekeltek részére. Panaszos
akar széban, akar irasban, Adatkezel6 barmely elérhetéségén élhet
panasztételi jogaval. Szdbeli panasz esetén Adatkezel6
jegyz6konyvet vesz fel a panaszrdl. Adatkezeld6 a panaszt
feldolgozza, és haladéktalanul intézkedik orvoslasardl.

ERINTETTEK KORE:

Aki Adatkezel6 magatartasaval 0Osszefliggésben panaszt kozol
Adatkezel6vel.

ADATOK EREDETE:

A panaszos altal 6nként megadott adatok.

AZ ADATKEZELES CELJA:

Az adatkezelés célja a sérelmes Adatkezel6i magatartassal
szembeni panaszjog biztositasa.

AZ ADATKEZELES
JOGALAPIA:

Rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) pont — jogi kotelezettség: 1997.
évi CLX. torvény 17/A. §

KEZELT ADATOK KORE:

panaszos neve, lakcime

a panasz elGterjesztésének helye, ideje, mddja,
panasz részletes leirasa

csatolt dokumentumok

Adatkezel6 nyilatkozata a panasszal kapcsolatos allaspontjarol

jegyzokonyvet felvevG személy és panaszos aldirdasa (kivéve
telefonos vagy egyéb, elektronikus Uton tett panasz esetén)

jegyzokonyv felvételének helye és ideje

panasz egyedi azonositd szama

AZ ADATTAROLAS
IDOTARTAMA:

Az adatokat Adatkezel6 papir alapon tarolja. Az adattarolas
idétartam 5 év a 1997. évi CLX. torvény 17/A. § alapjan.

ADATTOVABBITAS:

Mindenkori  fogyasztdvédelmi  hatdsag részére jogszabalyi
kotelezettség esetén (1997. évi CLX. térvény)
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4, Ugyfelek adatainak kezelése

LEfRAS:

Adatkezeld maganszemély Ugyfeleivel és szerzGdéses partnereivel
vald (zleti kapcsolata soran kezeli az ligyfél partner adatait. Az
adatok jellegébdl addddan sziikséges lehet személyes adatok
kezelésére is. Adatkezeld a megadott adatokat papir alapon vagy
elektronikus mddon tarolja.

ERINTETTEK KORE:

Maganszemély partner/igyfél

ADATOK EREDETE:

Partner/ligyfél altal megadott adatok.

AZ ADATKEZELES CELJA:

A hatékony egyittm(ikddés biztositasa.

AZ ADATKEZELES
JOGALAPIA:

Rendelet 6. cikk (1) bekezdés b) pont — szerz0dés teljesitése;
f) pont — jogos érdek

KEZELT ADATOK KORE:

név

cim

telefonszam, e-mail cim (kapcsolat formajatdl fliggéen)

AZ ADATTAROLAS
IDOTARTAMA:

A szerz6déses kapcsolat, illetve folyamatos egyiittm(ikddés esetén
az egyuttm(ikddés befejezéséig.

ADATTOVABBITAS:
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5. Szamlazas

LEfRAS:

Adatkezeld termékei értékesitése és szolgaltatas nyujtasa soran az
Ugyfél részére szamlat allit ki.

AdatkezelS az Erdekl6dd altal termék vasarlasat vagy szolgaltatas
igénybe vételét kovetden a szamviteli jogszabalyoknak megfeleld
szamlat allit ki.

A szamla papir alapu példanyat Adatkezel6 az Ugyfél részére
atadja.

ERINTETTEK KORE:

Azon személyek, akiknek nevére Adatkezel6 szamlat allit ki.

ADATOK EREDETE:

Az Erintett altal 6nként megadott adatok.

AZ ADATKEZELES CELJA:

Az adatkezelés célja szamviteli kotelezettség teljesitéséhez f(iz6d6
jogi kotelezettség teljesitése.

AZ ADATKEZELES
JOGALAPIA:

Rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) pont — jogi kotelezettség: 2007.
évi CXXVII. torvény 169. §, 2000. évi C. torvény 167. §, 169. §

KEZELT ADATOK KORE:

szamlazasi név
szamlazasi cim
sziilkség esetén addszam

AZ ADATTAROLAS

Adatkezel6 a szamlakat 8 évig tarolja azzal, hogy a f6konyvi

IDOTARTAMA: kivonat mellékletét képezd dokumentumok kotelezd tarolasi ideje
10 év.
ADATTOVABBITAS: Adatkezeld tovabbitja az adatokat a Nemzeti Adé- és Vamhivatal

részére a hatalyos jogszabalyok alapjan.
On-line szamlazast biztositd szolgaltatd részére.
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6. Konyvelés

LEfRAS:

Adatkezeld a szamlazott szolgaltatasok, bevétel és kiadasok
nyilvantartasara konyvelést vezet. Adatkezeld a konyvelési
tevékenységet megbizott Partnerén, mint adatfeldolgozdn keresztiil
végzi.

A konyvelés tarolasa részben elektronikus, részben papir alapon
torténik.

ERINTETTEK KORE:

Azon személyek, akiknek nevére Adatkezel6 szamlat allit ki, illetve
azon természetes személyek (pl.: egyéni vallalkozd) akiktdl szamlat
befogad.

ADATOK EREDETE:

A szamlazasi rendszerbdl automatikusan a konyvvitel felé
tovabbitott adatok, valamint a papir alapu szamlak adatai.

AZ ADATKEZELES CELJA:

Az adatkezelés célja a konyvviteli kotelezettség teljesitéséhez
fliz6do jogi kotelezettség teljesitése.

AZ ADATKEZELES
JOGALAPIA:

Rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) pont — jogi kotelezettség: 2007.
évi CXXVII. torvény 169. §, 2000. évi C. torvény 167. §, 169. §

KEZELT ADATOK KORE:

szamlazasi név
szamlazasi cim
sziilkség esetén addszam

AZ ADATTAROLAS

Adatkezel6 a kényvelési dokumentumokat 8 évig tarolja azzal, hogy

IDOTARTAMA: a fokonyvi kivonat mellékletét képezé dokumentumok kotelezd
tarolasi ideje 10 év.
ADATTOVABBITAS: Konyvelést végzo Partner részére.

Adatkezel6 a hatdsag felhivasara tovabbit adatokat jogszabalyi
kotelezettség szerint.
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7. KoOzbsségi oldalon valé megjelenés

LEfRAS:

Adatkezel6 jelen van a Facebook kdzdsségi oldalon. Erintett a
kozOsségi oldalon felveheti a kapcsolatot AdatkezelGvel, illetve
beéllithatja kdvetését, amennyiben hireket kivan kapni. Erintett - a
kozOsségi oldal szabalyzatanak elfogadasaval - elfogadja, hogy a
kozosségi oldal ezen aktivitasardl informacidt szolgaltat Adatkezel
részére, és ezen tajékoztatas birtokaban fejti ki magatartasat.
Erintett aktiv magatartasa - az lizenet és értékelés tartalma, mint
adattartalom tekintetében hozzajarulasnak tekintendo.

Erintett — akar valds vagy fiktiv — adatainak megadasaval regisztral
a kozosségi oldalra. A regisztracioval egyidejlileg Erintett elfogadja
a kozosségi oldal adatkezelési szabalyzatat.

Adatkezel6 szintén a kozosségi oldal adatkezelési szabalyzata
alapjan van jelen. Adatkezeld a kozosségi oldalon kozzétesz
képeket, felvételeket eseményekrdl, szolgaltatasairdl. Amennyiben
a kozzétett felvételek nem mindsilnek tomegfelvételnek,
Adatkezeld kizérdlag az Erintett hozzajruldsaval teszi kozzé az
adatokat.

ERINTETTEK KORE:

Azon személyek, akik a k6zosségi oldalon Adatkezel6 oldalat dnként
kovetik, kedvelik, illetve megosztjak, valamint Adatkezeld szamara
Uzenetet kildenek.

ADATOK EREDETE:

Erintett altal a kdzosségi oldalon vald regisztracidkor kozolt adatok
(Adatkezel6 az adatok valddisagat nem ellendrzi, azokért nem felel)

AZ ADATKEZELES CELJA:

Az adatkezelés célja az Erintettel vald kapcsolattartds, hirek és
események megosztasa az érdeklodokkel.

AZ ADATKEZELES
JOGALAPIA:

Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pont — Erintett hozzajarulasa

KEZELT ADATOK KORE:

publikus név

publikus e-mail cim

publikus fotd

Uzenet tartalma

AZ ADATTAROLAS

Az Erintett altali kdvetés leallitasaig, illetve a korabban szolgltatott

IDOTARTAMA: adatok azok kérelemre vald torléséig.

ADATTOVABBITAS: A kodzosségi oldal szamara torténik adattovabbitas.

TOVABBI A koz0sségi oldalon torténé adatkezelés szabalyait az egyes oldalak
TAJEKOZTATAS: weboldalain ismerheti meg az Erintett.
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8. Fénykép megosztasa

LEfRAS:

Adatkezeld eseti jelleggel megosztja weboldalan vagy kozosségi
oldalain a rendezvényeken késziilt fényképeket.

Adatkezel6 a rendezvények soran fényképeket, videdkat készit.
Adatkezel6 célja, hogy bemutassa a rendezvényt, ezaltal a tarsasag
munkait.

A rendezvényeken piktogramok és tablak tajékoztatjdk a
résztvevoket, hogy felvétel késziil. Adatkezeld biztositja a tiltakozas
jogat barmely, felvételen szerepl6 személy vonatkozasaban a rdla
késziilt kép torlése irant. Adatkezeld a torlési kérelmek elbiralasa
sordn a lehetd legmagasabb szinten figyelembe veszi Erintett
jogait, igy kizarolag kivételes esetben tagadja meg a kérelem
teljesitését.

A képeknek és felvételeknek nem célja az egyes személyek
bemutatdsa, a rendezvények tomegrendezvénynek mindstilnek.

ERINTETTEK KORE:

A rendezvények résztvevo személyek.

ADATOK EREDETE:

Adatkezeld altal készitett fénykép.

AZ ADATKEZELES CELJA:

Adatkezel6 image épitése munkainak, rendezvényeinek bemutatasa
altal.

AZ ADATKEZELES
JOGALAPIA:

Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pont — Adatkezeld jogos érdeke

KEZELT ADATOK KORE:

képmas

AZ ADATTAROLAS

A cél megvaldsulasaig, illetve a tiltakozasi joggal valo élésig.

IDOTARTAMA:

ADATTOVABBITAS: A k0z0sségi oldal szamara torténik adattovabbitas.

ToVABBI A koz0sségi oldalon torténé adatkezelés szabalyait az egyes oldalak
TAJEKOZTATAS: weboldalain ismerheti meg az Erintett.
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9. Weblap kezelése

LEfRAS:

A weblap latogatdinak szamitégépére a szolgaltatd weboldala egy
kis fajlt (cookie) kiild annak érdekében, hogy a latogatas ténye és
ideje megallapithaté legyen.

A siitiket a meglatogatott weboldalak helyezik el a felhasznald
szamitogépén és olyan informaciot tartalmaznak, mint példaul az
oldal beadllitasai vagy a bejelentkezés allapota.

A cookie-k tehat a felkeresett weboldalak altal Iétrehozott kis fajlok.
A bodngészési adatok mentésével javitjiak a felhasznaloi éiményt. A
cookie-k segitségével a weboldal emlékezik a webhely beallitasaira,
és helyileg relevans tartalmakat kinal fel.

Adatkezel6 tajékoztatja a weblap latogatdit, hogy mely cookiekat,

milyen célbdl hasznalja. Az Erintett a cookiekat sajat szamitogépén,
sajat bongész6jében tudja szabalyozni.

A sitik hasznalatat Erintett sajat szamitdgépérdl tordini tudja,
illetve a bongészojében eleve megtilthatja alkalmazasukat. Ezek a
lehetOségek bongészotdl fiiggden, de jellemzéen a Beallitasok /
Adatvédelem menipontban teheték meg. Az Adatkezeld a
weboldalra belépéskor "Siiti tajékoztatd"-t ad, illetve biztositja a
sttik letiltasi lehetdségét.

A Google részére torténd tovabbitast, valamint fenti adatok Google
altali feldolgozasat megakadalyozhatja, ha ezt a bongészd plugint
letolti és telepiti: tools.google.com/dIpage/gaoptout. Fontos! A
sutik letiltésa funkcié csokkenést eredményezhet!

Erintett a weblap meglatogatasakor tajékoztatast kap az oldalon
m(ikodd cookiekrdl. Erintett ezen tajékoztatas birtokdban hasznalja
a weblapot. A weblap haszndlatdhoz nem sziikséges cookiek
kikapcsolhatdak (Beallitdsok menipont).

ERINTETTEK KORE:

Adatkezel6 weblapjat meglatogatd személy.

ADATOK EREDETE:

Weblapon elhelyezett cookiek altal gy(ijtott adatok.

AZ ADATKEZELES CELJA:

Az adatkezelés célja a weblap milkodésének, funkcidinak
biztositdasa, a felhasznaléi élmény novelése, marketing és
statisztikai céli adatgy(ijtés.

AZ ADATKEZELES
JOGALAPIA:

Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pont — Erintett hozzajaruldsa

AZ ADATTAROLAS
IDOTARTAMA:

1év
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10. Google Adwords

LEfRAS:

A weboldal (izemeltetGjének megbizasabol a Google az
informacidkat arra hasznalja, hogy kiértékelje, hogyan hasznaljak a
felhasznaldk a honlapot. Tovabbi szolgaltatasként a honlap
aktivitdasaval ~ Osszefliggé  jelentéseket ~ készit ~ weboldal
Uzemeltetdjének részére, hogy az tovabbi szolgdltatdsokat
teljesithessen.

Az adatokat a Google szerverei kddolt formatumban taroljak, hogy
megnehezitsék és elejét vegyék az adatokkal valo visszaélésnek.

ERINTETTEK KORE:

Adatkezel6 weblapjat meglatogatd személy.

ADATOK EREDETE:

Weblapon elhelyezett cookiek altal gydjtott adatok.

AZ ADATKEZELES CELJA:

A weblapot latogatok felhasznaldi szokasainak statisztikai alapu
elemzése cookie informacidk alapjan.

AZ ADATKEZELES

Személyes adatok kezelése nem torténik.

JOGALAPJA:
TOVABBI A Google Analytics letiltasa az alabbiak szerint torténhet. Idézet az
TAJEKOZTATAS: oldalrol:

Azok a webhelyfelhasznalok, akik nem szeretnék, hogy a Google
Analytics JavaScript jelentést készitsen az adataikrol, telepithetik a
Google Analytics letiltd bdngészébbvitményét. A  bdvitmény
megtiltja a Google Analytics JavaScript (ga.js, analytics.js, és dc.js)
szamara, hogy informacidkat kiildjon a Google Analytics
rendszernek. A bongészébdvitmény a legtdbb Gjabb bdngészében
hasznalhatd. A Google Analytics letiltd béngészObovitménye nem
akadalyozza meg az adatkiildést maga a webhely és mas internetes
elemzési szolgaltatasok részére.

https://support.google.com/analytics/answer/6004245?hl=hu

A Google adatvédelmi iranyelvei:
https://policies.google.com/privacy?hl=hu

https://static.googleusercontent.com/media/www.google.com /en//

intl/hu/policies/privacy/google_privacy_policy hu.pdf

Az adatok felhasznalasaval és védelmével kapcsolatos informaciok
részletesen a fenti hivatkozasokon érhetok el.
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B. A tarsasag adatfeldolgozoi tevékenységei

A tarsasag f6 tevékenységeként Ugyfelei részére végez marketing és egyéb nyomtatasi
tevékenységet. A tevékenység végzéséhez elengedhetetlenil sziikséges olyan adatok
kezelése, melyeket az ligyfél ad at a tarsasag részére.

Ezen tevékenységek soran a tarsasag kizardlag adatfeldolgozdként jar el, ligyfél utasitasai
alapjan. Az adatok kezelésére és tovabbitasara vonatkozo6 szabalyokat a felek kozti szerz6dés

szabalyozza.

A tarsasag kilon nyilvantartast vezet az adatfeldolgozoi tevékenységekrol.
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C. Munkavallalok adatainak kezelése

1. Alldspalyazatra jelentkezGk adatai

LEIRAS:

Adatkezel6 a munkakorok betodltésére allaspalyazatokat ir ki.

A konkrét poziciora, illetve az altaldnos allaspalyazatra jelentkezok
a jelentkezést papir alapon vagy elektronikus Uton tehetik meg. A
jelentkezéssel Erintett hozzajarul a konkrét palyazat tekintetében
adatai kezeléséhez. Az adatokat Adatkezel6 papir alapon tarolja.
Pozitiv dontés esetén a munkavallalé adatait a munkatarsakra
vonatkozd szabdlyok szerint kezelik. Negativ elbiralds esetén
Adatkezel6 - a jelentkez6 kérelme és hozzajarulasa esetén - tovabbi
6 honapig kezeli adatait egy esetleges masik poziciorol vald
tajékoztatds céljabdl. Az Erintett hozzajaruldsanak hidnyaban
negativ dontés esetén Adatkezel6 az adatokat megsemmisiti.

ERINTETTEK KORE:

Allaspélyazatra jelentkezd természetes személyek.

ADATOK EREDETE:

Az Erintettek altal 6nként megadott adatok.

AZ ADATKEZELES CELJA:

Az adatkezelés célja az Adatkezelonél Iévé munkakorok betéltése
megfeleld munkatarssal.

AZ ADATKEZELES
JOGALAPIA:

Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pont — Erintett hozzajaruldsa;

KEZELT ADATOK KORE:

név

szuletési ido

cim

e-mail cim

megpalyazott pozicid

korabbi munkatapasztalatok, referencidk, iskolai végzettség,
nyelvismeret, egyéb, a pozicid betdltéséhez sziikséges adat

onéletrajzban foglalt adatok

jelentkezd fényképe — amennyiben 6nként csatoldsra kerilt Erintett
részérol

AZ ADATTAROLAS

Adatkezel6 az adatokat a cél megvaldsulasaig, vagy a hozzajarulas

IDOTARTAMA: visszavonasaig kezeli. Negativ dontés esetén — a jelentkez6
kérelmére és hozzajarulasara — Adatkezel6 tovabbi 6 hdnapig kezeli
adatait egy esetleges masik poziciérdl vald tajékoztatas céljabdl.

ADATTOVABBITAS: -
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2. Munkavallalok kotelezo adatkezelése

LEfRAS:

Adatkezel6 a tarsasagnal felmeriilt feladatokat munkavallaldk
alkalmazasaval latja el. Ennek érdekében a jelentkezOkkel
munkaviszonyt vagy  megbizasi  jogviszonyt  létesit. A
munkaviszonnyal és megbizasi jogviszonnyal kapcsolatos adatokat
Adatkezel6 jogszabalyi rendelkezés folytan koteles tarolni és a
hatdsag részére atadni.

Adatkezel6 a munkaviszony létesitése soran megadja a jogszabaly

altal kotelezben el6irt adatokat. Adatkezeld intézkedik a
munkavallalé  bejelentésérél.  Adatkezel6 a  tovabbiakban
munkavallalé adatait jogszabaly szerint kezeli. Adatkezel

tajékoztatja a munkavallaldkat adataik kételezo kezelésérol.

ERINTETTEK KORE:

Adatkezel6  munkavallaléi, illetve Adatkezelével megbizasi
jogviszonyban allé természetes személyek.

ADATOK EREDETE:

Munkavallalé / megbizott altal 6nként megadott adatok.

AZ ADATKEZELES CELJA:

Az adatkezelés célja munkaviszonybdl / megbizasi jogviszonybdl
fakadd jogi kotelezettségek teljesitése.

AZ ADATKEZELES
JOGALAPIA:

Rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) pont — jogi kotelezettség;

2017. évi CL torvény 50.§, 1996. évi XX. torvény 4. § (4), 1997. év
LXXX. torvény 46. §, 2012. évi 1. torvény

2003. évi LXXXIV. torvény 7.8

KEZELT ADATOK KORE:

csatolt iratok

csaladi és utdnéy, sziiletési id6, | munkaviszonybdl fakadd jogi
szilletési hely, anyja neve, | kotelezettségek teljesitése,
lakcim, addazonosité jel, nem, | bérfizetés

allampolgarsag, TAJ  szam,

munkaido-nyilvantartas

munkaligyi kdzponttél kapott | amennyiben regisztralt
igazolas allaskeresd volt

TB kiskonyv jogszabalyi kotelezettség

kordbbi  munkahely  kilépd | jogszabalyi kotelezettség

papirjai

birésagi végzéssel megallapitott | amennyiben a  munkaltatét
tartasi kotelezettségre | fizetési  kotelezettség  terheli

vonatkozo irat

jogosult felé

AZ ADATTAROLAS

Adatkezel6 az adatokat a munkaviszony megsz(inésétdl szamitott 3.

IDOTARTAMA: naptari év végéig kezeli azzal, hogy a munkalgyi-, bér-, és TB
nyilvantartasok nem selejtezhetdk. (2017. évi CL. torvény 78. § (3)
bekezdés)

ADATTOVABBITAS: A jogszabaly altal elGirt (zemorvosi vizsgalattal kapcsolatban

adattovabbitas torténik Adatkezel6vel szerzodésben allé izemorvos
felé.
Bérszamfeijto.
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3. Munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés

LEfRAS:

A munkaviszony  fenntartdsa  érdekében  sziikséges a
munkavallaldval valé kapcsolattartas, illetve a munkaszerzodésben
foglalt feladatok teljesitése.

Adatkezel6 a munkaviszony létesitése soran megadja a szerzOdés
teljesitéséhez, a munkaviszony fenntartasahoz sziikséges adatok.
Adatkezel tajékoztatja a munkavallalokat adataik kezelésérol.

ERINTETTEK KORE:

Adatkezel6  munkavallaléi, illetve Adatkezelével megbizasi
jogviszonyban allé természetes személyek.

ADATOK EREDETE:

Munkavallalé / megbizott altal 6nként megadott adatok.

AZ ADATKEZELES CELJA:

A munkaviszony fenntartdsahoz sziikséges kapcsolattartds, a
munkaszerz6dés teljesitéséhez sziikséges adatok kezelése (pl.:
fizetés utalasa)

AZ ADATKEZELES
JOGALAPIA:

Rendelet 6. cikk (1) bekezdés b) pont — szerz6dés teljesitése

KEZELT ADATOK KORE:

csaladi és uténév a munkaviszony fenntartasahoz
telefonszam, e-mail cim szilkséges kapcsolattartds, a
biztositasi jogviszony kezdete, | munkaszerzédés  teljesitéséhez
megszlinése, szlinetelése sziikséges adatok kezelése (pl.:

heti munkabér, bér fizetés utaldsa)

vizsga, prébaid6

bankszamlaszam

AZ ADATTAROLAS

Adatkezel6 az adatokat a munkaviszony megsz{inésétdl szamitott 3.

IDOTARTAMA: naptari év végéig kezeli azzal, hogy a munkaligyi-, bér-, és TB
nyilvantartasok nem selejtezheték. (2017. évi CL. térvény 78. § (3)
bekezdés)

ADATTOVABBITAS: Bérszamfeijto
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4. Munkakor betoltésével kapcsolatos adatkezelés

LEfRAS:

A munkakor elldtasdhoz sziikséges adatok kezelése (munkakor
betdltésének feltételeinek teljesitése).

ERINTETTEK KORE:

Adatkezel6  munkavallaléi, illetve Adatkezelével megbizasi
jogviszonyban alld természetes személyek.

ADATOK EREDETE:

Munkavallalé / megbizott altal 6nként megadott adatok.

AZ ADATKEZELES CELJA:

A munkakor ellatasahoz sziikséges adatok nyilvantartasa

AZ ADATKEZELES

Rendelet 6. cikk (1) bekezdés b) pont — szerz6dés teljesitése;

JOGALAPJA:
AZ ADATKEZELES Adatkezel6 a munkaviszony létesitése soran megadja a szerzGdés
FOLYAMATA: teljesitéséhez, a munkakor betoltéséhez szilkséges adatok.

Adatkezel6 tajékoztatja a munkavallalokat adataik kezelésérdl.

KEZELT ADATOK KORE:

csaladi és utonév a munkakor ellatasahoz
sziikséges adatok nyilvantartasa

munkakortol
fiiggben

iskolai végzettség

szakképzettség neve, igazold
okiratot kiadd intézmény neve
és okirat szama

AZ ADATTAROLAS

Adatkezel6 az adatokat a munkaviszony megsz(inésétol szamitott 3.

IDOTARTAMA: naptari év végéig kezeli azzal, hogy a munkaligyi-, bér-, és TB
nyilvantartasok nem selejtezheték. (2017. évi CL. térvény 78. § (3)
bekezdés)

ADATTOVABBITAS: Bérszamfejto
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5. Torvényi kedvezményre feljogositd adatok kezelése

LEfRAS:

Az adatok megadasa az adod-, illetve munkaidé kedvezmény
igénybevétele érdekében sziikséges. Amennyiben az adatok nem
kerliinek megadasra, uUgy nincs lehetéség a kedvezmények
igénybevételére. Az adatok korét jogszabaly hatarozza meg.
Adatkezel6 a munkaviszony létesitése soran megadja a jogszabaly
altal Dbiztositott kedvezményre vald jogosultsagra vonatkozd
adatokat. Adatkezel6 tdjékoztatja a munkavallaldkat adataik
kezelésérol.

ERINTETTEK KORE:

Adatkezel6  munkavallaléi, illetve Adatkezelével megbizasi

jogviszonyban allé természetes személyek.

ADATOK EREDETE:

Munkavallalé / megbizott altal 6nként megadott adatok.

AZ ADATKEZELES CELJA:

A torvényben foglalt ado- és munkaid6 kedvezmények biztositasa a
munkavallalé részére.

AZ ADATKEZELES

Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) és c) pont — érintett hozzajarulasa

amennyiben az ado-
és munkadigyi
térvények ehhez
Jogkovetkezményt
fliznek

JOGALAPIA: azzal, hogy a kedvezmények igénybevételének feltételeit és az
ehhez kapcsoldddan kezelendd adatok korét jogszabaly hatarozza
meg

KEZELT ADATOK KORE: | csaladi és utonév a torvényben foglalt

kedvezmények igénybevételére

vald jogosultsag igazolasa

csaladi allapot

hazastars neve és addszama
(addkedvezmény igénybevétele

esetén)
gyermekek szama és sziiletési
éve, lakcime (szabadsag

igénybevétele esetén)

gyermek neve és addszama
(adokedvezmény igénybevétele
esetén)

munkavallaldk egészségligyi
adatai, szakszervezeti tagsagra
vonatkozd adatok

allami ellatasok, melyekben a
munkavallald részesl

el6z6 3 évben részesilt-e
GYED / GYES / GYET ellatasban

25 év alatti munkavallalé
maximum 180 nap
munkaviszonnyal

volt-e allaskereso

nyugdijasnak mindsiil-e

el6z6 munkahely neve

AZ ADATTAROLAS

Adatkezel6 az adatokat a munkaviszony megsziinésétdl szamitott 3.
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IDOTARTAMA: naptari év végéig kezeli azzal, hogy a munkaligyi-, bér-, és TB
nyilvantartasok nem selejtezheték. (2017. évi CL. térvény 78. § (3)
bekezdés)

ADATTOVABBITAS: Bérszamfejto.
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6. Megvaltozott munkaképességiek adatai

LEfRAS:

Adatkezel6 a megvaltozott munkaképességli munkavallaldk
tekintetében az altalanos munkavallaléi adatkezelésen tilmenden is
folytat specialis adatkezelést.

AdatkezelS az Erintett ltal megadott egészségiigyi adatokat kezeli.
Adatkezel6 megbizasi szerz6dés alapjan egyiittm(ikod6 (izemorvosa
altal teljesiti a Rendelet 9. cikk (3) bekezdése szerinti feltételeket
és garanciakat.

ERINTETTEK KORE:

Megvaltozott munkaképességli munkavallalok.

ADATOK EREDETE:

Erintett ltal megadott adatok.

AZ ADATKEZELES CELJA:

Foglalkoztatashoz kapcsolddd jogkdvetkezmények igénybevételével
kapcsolatos igazolasi kotelezettség teljesitése

AZ ADATKEZELES
JOGALAPIA:

Rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) pont — jogszabalyi kotelezettség;
Rendelet 9. cikk (2) bekezdés h) pont — munkahelyi egészségiigyi
célbdl torténd adatkezelés, 2011. évi CXCI. torvény 21. §, 21/A.§,
21/B. §

KEZELT ADATOK KORE:

szakértGi bizottsag véleménye, | jogosultsag igazolasa
hatarozat megvaltozott
munkaképességrol

AZ ADATTAROLAS

Adatkezel6 az adatokat a munkaviszony megszlinésétdl szamitott 5.

IDOTARTAMA: naptari év végéig kezeli azzal, hogy a munkaligyi-, bér-, és TB
nyilvantartasok nem selejtezhetok.
ADATTOVABBITAS: Adatkezel6 adatokat tovabbit az (izemorvos, mint 6nallé adatkezel

részére a Rendelet 9. cikk (3) bekezdés alapjan.
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7. Munkahelyi balesettel kapcsolatos adatkezelés

LEfRAS:

Azt a munkabalesetet, amely esetében a munkavallalé tobb mint
harom munkanapon at nem volt munkaképes, valamint a
foglalkozasi megbetegedést és a fokozott expozicids esetet be kell
jelenteni, ki kell vizsgalni és nyilvantartasba kell venni.

Munkahelyi baleset esetén Adatkezel6 a jogszabalyi tartalommal
jegyzbkonyvet vesz fel a munkahelyi balesettel kapcsolatosan. Az
adatokat a jogszabalyi kotelezettségek alapjan a megfelel6 helyre
tovabbitja.

ERINTETTEK KORE:

Munkahelyi balesettel érintett munkavallalo.

ADATOK EREDETE:

Munkaltatd altal mas jogcimen kezelt adat.

AZ ADATKEZELES CELJA:

Munkahelyi balesettel kapcsolatos kivizsgalasi, nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése

AZ ADATKEZELES
JOGALAPIA:

Rendelet 6. cikk. (1) bekezdés c) pont - jogi kotelezettség: 1993.
év XCIII. Torvény 64. §, 67. § és 83/C. §

KEZELT ADATOK KORE: | név (ideértve a sziiletési nevet | munkahelyi balesettel
is), anyja neve, | kapcsolatos kivizsgalasi,
tarsadalombiztositasi azonositd | nyilvantartasi és
jele (taj-szdma), sziletési hely | adatszolgaltatasi  kotelezettség
és idépont, nem, | teljesitése
allampolgarsag, lakohely
(lakcim).

AZ ADATTAROLAS
IDOTARTAMA:

A jogviszonybdl fakadd jogok és kovetelések eléviiléséig (altalanos
eléviilési id6 5 év).

ADATTOVABBITAS:

Foglalkozas-egészségligyi  alapszolgaltatast biztositd szolgalat
orvosanak; sulyos munkabalesetet a munkavédelmi hatdsagnak;
munkavédelmi hatésdag a hatdsagi eljaras lefolytatasahoz
megismerheti és  kezelheti az  érintett  munkavallalok
személyazonositd és egészségigyi adatait. (1993. évi XCIII.
térvény, 67. § és 83/C. §)
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8. Munkavallalok hozzajaruldssal kezelt adatai

LEfRAS:

Adatkezel6 kiilonb6z6 szolgaltatasokat biztosit a munkavallaldk
szamara (pl.: parkolds a telephely dolgozdi parkoldjaban). A
szolgaltatds, illetve munkaviszonyon talmutatd kapcsolattartas
érdekében Adatkezeld - kizardlag a munkavallalé ©nkéntes
hozzajarulasaval — kezel adatokat.

Adatkezel6 jelen szabalyzattal tajékoztatja munkavallaldkat a
vonatkozd adatkezelési miiveletekrdl. A munkaviszony létrejottekor
Erintett munkavallald ,Felvételi lapot” tolt ki, melyen a kotelezGen
megadand6 adatok mellett — sajat dontése alapjan — donthet
tovabbi adatai megadasardl. Az ©onként szolgaltatott adatokat
Adatkezel6 kizardlag a munkavallalé eldnyére hasznalhatja fel (pl.:
parkolsi jogosultsag biztositasa, sziikség esetén az Erintett altal
megadott személy értesitése, stb...)

ERINTETTEK KORE:

Adatkezel6énél munkaviszonyban allé munkavallalok, illetve az
altaluk megadott személyek adatai (pl.: hozzatartozd, értesitendd
személy)

ADATOK EREDETE:

Erintett altal megadva

AZ ADATKEZELES CELJA:

Adatkezel6 altal nydjtott szolgaltatdsra vald  jogosultsag
ellendrzése, illetve a szolgaltatas teljesitése

AZ ADATKEZELES
JOGALAPIA:

Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pont — Erintett hozzajaruldsa

KEZELT ADATOK KORE:

értesitendd személy neve és | baleset esetén az Erintett altal
telefonszama megjelolt személy értesitése

magannyugdij-pénztari tagsag munkaltatdi kifizetés esetére

AZ ADATTAROLAS
IDOTARTAMA:

A hozzajarulds visszavonasaig, vagy legkés6bb a munkaviszony
megsz(inéséig.

ADATTOVABBITAS:
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9. Pdlyazatokkal kapcsolatos adatkezelés

LEfRAS:

Adatkezel6 vallalkozasfejlesztési, illetve egyéb, eldnyszerzési céllal
palyazatokon vesz részt.

A konkrét pdlydzathoz szilkséges adatokat Adatkezel6 - az
Erintettek el6zetes tajékoztatasaval — Aatadja a palyazati
dokumentacié keretében a palyazat kiirdjanak. Egyes esetekben
Adatkezel6 a palyazat megirasahoz, a palyazati dokumentacié
Osszedllitdasdhoz palyazatiré alvéllalkozdt vesz igénybe, aki
adatfeldolgozoként kezel adatot Adatkezel6 utasitasa szerint.

ERINTETTEK KORE:

Palyazattol fliggo érintetti kor.

ADATOK EREDETE:

Erintettek &ltal megadva, illetve az Adatkezeld &ltal jogszeriien
kezelt adatok eltéré célbdl vald kezelése az Erintettek elzetes
tajékoztatasaval.

AZ ADATKEZELES CELJA:

Az adatkezelés célja a vallalkozas fejlesztésére fordithatd palyazati
tamogatas elnyerése.

AZ ADATKEZELES
JOGALAPIA:

Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pont — érintett hozzajarulasa,
amennyiben az adatokat ezen célbdl gydijtotték; Rendelet 6. cikk
(1) bekezdés f) pont — Adatkezeld jogos érdeke eltérd célbdl
torténd adatkezelés esetén

KEZELT ADATOK KORE:

konkrét palyazathoz sziikséges | sikeres palyazat benyujtasa
adatok

Az ADATTAROLAS

Adatkezel6 a palyazat altal kotelezden eldirt idotartamig tarolja az

IDOTARTAMA: adatokat. Adatkezel6 jogos érdeke, hogy a palyazati feltételként
el6irt adattarolast teljesitse.
ADATTOVABBITAS: Palyazatird alvallalkozok, mint adatfeldolgozdk részére;

A palyazat kiiroja részére.
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7. ADATTOVABBITAS, ADATFELDOLGOZAS

Adatkezel6 adattovabbitast végez adatfeldolgozdk, illetve mas, 6nalld adatkezeldk felé. Az
adattovabbitas cimzettjeit jelen szabalyzat mellékletét képezo listak tartalmazzak.

Adatkezel6 egyes tevékenységeket szerzodéses Partnerein keresztiil végez. Ennek érdekében
Adatkezel6 nevében és utasitasa alapjan adatfeldolgozo is végez adatkezelési miiveleteket.

Adatkezel6 az Adatfeldolgozoi szerzOdésben kotelezi Adatfeldolgozét az adatok Rendelet
szerinti kezelésére. Adatfeldolgozé az adatkezelés vonatkozasaban nem rendelkezik dontési
jogosultsaggal, a tudomasara jutott adatokat kizardlag Adatkezeld rendelkezései szerint
kezelheti.

Adatfeldolgozd koteles az érdekkorében felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul
bejelenteni Adatkezel6nek.

Az adatok tovabbitasat Adatkezel6 minden esetben konkrét cél és konkrét cimzett
meghatdarozasaval végzi.
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8. ADATVEDELMI INCIDENS

Adatvédelmi incidens esetén Adatkezel6 a jelen szabalyzatban foglalt eljarasrendet koveti.

Adatkezel6nél a kijelolt adatvédelmi referens [de Dubois Lujza aki koteles az adatvédelmi
incidens kezelése soran eljarni.

Az adatvédelmi incidenst annak észlelGje koteles haladéktalanul jelenteni adatvédelmi
referens részére. Amennyiben az adatvédelmi incidenst Adatfeldolgozé észlelte,
haladéktalanul bejelenti AdatkezelOnek.

Adatvédelmi incidens észlelése esetén Adatkezel6 a kovetkez0 |épéseket teszi meg:

A. Az adatvédelmi incidens koriilményeinek rogzitése, adatlap felvétele (tények, hatasai,
kdvetkezményeket enyhit6 intézkedések)

B. Az incidens felmérése, és annak eldéntése, hogy az adatvédelmi incidens milyen
adatvédelmi kockazatot jelent a kezelt adatokra vonatkozoan

C. Az incidens haladéktalan — legkésdbb 72 6ran belili — bejelentése a hatdsag felé,
kivéve, ha a felmérés alapjan nem jar kockazattal természetes személyek jogaira és
szabadsagaira

D. Ha az incidens vélhetén magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagéra, Ugy az Erintetteket Adatkezel§ haladéktalanul értesitése

E. A kockazatok csokkentését célzd intézkedések megtétele

F. Az adatvédelmi incidens kiértékelése, a tovabbi incidensek elkeriilése céljabdl
intézkedések megtétele

Adatkezel6 nyilvantartast vezet az adatkezelési incidensekrdl, mely a tartalmazza az eset
Osszes lényeges koriilményét.
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9. JOGORVOSLATI TAJEKOZATATAS

On kéréseivel, kérdéseivel, panaszaival, Adatkezel§ magatartasara vonatkozd észrevételével
fordulhat kdzvetleniil Adatkezel6 képvisel6jéhez az alabbi elérhetdségeken:

o Cégnév: De Dubois Lujza EV

o Székhely: 1139 Budapest, Hajdu utca 28. 6/40.
o Weblap: www.dlujza.hu

o Kapcsolattartas: de Dubois Lujza adatvédelmi referens
o Telefon: +36 30 383 32 00

o E-mail: lujzi@dlujza.hu

On az informéaciés onrendelkezési joganak megsértése esetén a Polgari Térvénykdnyv
rendelkezései szerint — a valasztasa szerint — a lakohelye vagy tartdézkodasi helye szerinti
torvényszék el6tt is eljarast indithat. Az Adatkezel6 székhelye szerint illetékes torvényszék:

o Név: FGvarosi Torvényszék
o Cim: 1055 Budapest, Marké utca 27.
o Telefon: +36 1 365 4000

On az adatkezeléssel kapcsolatos jogsérelmének kivizsgalasa érdekében panasszal fordulhat
a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsaghoz:

o Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag
o Cim: 1125 Budapest Szilagyi Erzsébet fasor 22/c

o Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

o Telefon: +36 1 391 1400

o Fax: +36 1 391 1410

o E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
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10.ZARO RENDELKEZESEK

Jelen tajékoztatd Adatkezel6 egyedi, sajatos adatkezelési folyamatai alapjan késziilt, és mas
adatkezel6nél vald alkalmazasra alkalmatlan. Jelen tajékoztatd — részben vagy egészben
torténd — masolasa, felhasznalasa, feldolgozasa, vagy értékesitése jogellenes és tilos.

Budapest, 2024. marcius 26.

de Dubois Lujza
EV 59153856

Verzidoszam: 1.0.
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MELLEKLETEK

1. sz. mellékelt: Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa (Rendelet 30. cikk)
2. sz. melléklet: Adattovabbitas cimzettjei
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